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Start

Logujesz sig, widzisz stan miesigca i przetgczasz firmy.

1. Logowanie
2. Pulpit

3. Menu konta i wiele firm



Logowanie

Wchodzisz na app.doginvoice.com i logujesz sie e-mailem albo kontem Google.

Whpisz e-mail i hasto, potem kliknij Zaloguj sie . Masz konto Google? Kliknij Zaloguj sig przez Google . Nie
pamietasz hasta? Kliknij Zapomniates hasta? i ustaw nowe z maila.



Pulpit

Pierwszy ekran po zalogowaniu. Widzisz przychdd, koszty i bilans biezgcego miesigca.

Cztery kafelki na gérze liczg dokumenty, przychdd, koszty i bilans miesigca. Wykres Przychody w czasie
pokazuje caty rok. Nizej sprawdzasz ostatnie koszty i pie¢ kategorii, na ktére wydajesz najwiecej. Liczniki na
dole menu moéwig, ile faktur zostato w planie.



Menu konta i wiele firm

Jedno konto obstuguje kilka firm. Przetgczasz je jednym kliknigeciem.

Kliknij swoje imig na dole menu. W sekcji Firmy wybierasz firme, w ktdrej chcesz pracowaé. Dodaj
zaktada kolejng firme. Z tego menu otwierasz tez Dysk Google i Zamknij miesigc .



Dokumenty

Przychody i koszty w jednym miejscu: kto, ile, do kiedy i czy
zaptacone.

4. Przychody

5. Koszty

6. Filtry, kolumny i eksport

7. Zmiana wielu faktur naraz

8. Szczegdt i podglad dokumentu
9. Reczne dodanie kosztu

LO. Odrzucone

L1. Wgrywanie faktur

L2. Wyciagi bankowe



Przychody

Lista faktur, ktére wystawiasz. Od razu widzisz, ktére czekajg na zaptate.

Kafelki liczg faktury, tgczng i sSrednig wartos¢ oraz faktury po terminie. Filtrujesz po dacie, statusie ptatnosci i
kliencie. Plakietka Nieoptacona albo Optacona pokazuje stan kazdej faktury. KSeF w kolumnie
Zrédto znaczy, ze faktura przyszta sama z KSeF.



Trzy kropki przy fakturze otwierajg Edytuj , Powiel i Odrzu¢ . Powiel przyda sie przy fakturach,
ktore wystawiasz co miesigc.

Edytuj otwiera dane faktury obok jej podgladu. Zmieniasz klienta, projekt, tagi albo status ptatnosci.
Zmiany zapisujesz przyciskiem Zapisz ,a Zamknij wychodzi bez zmian.



Dodaj wpisuje fakture recznie. Pola z gwiazdkg sg obowigzkowe: numer, data sprzedazy i data
wystawienia. Kwoty wpisujesz w sekcji Kwoty na dole.



Koszty

Lista faktur od dostawcow. Przypisujesz kategorie i przygotowujesz przelewy.

Kazdy koszt ma dostawce, kategorig, kwoty i status ptatnosci. Faktury w
obcej walucie pokazujg kwote w ztotych i w walucie faktury. lkona w
kolumnie Zrédto mowi, skad przyszta faktura: KSeF, e-mail albo telefon.
Na dole widzisz sume wszystkich kosztéw z listy.



Filtry, kolumny i eksport

Ustawiasz liste pod siebie i wyciggasz z niej plik.

Rozwin doktada filtry: dokument, zrodto, tagi i kwote netto. Resetuj czysci wszystkie filtry naraz.



Kolumny decyduje, co widzisz w tabeli. Zaznacz kolumng, przeciagnij jg za kropki, zeby zmienic
kolejnosg, i kliknij Zapisz . Na przyktad wtgcz Numer KSeF , gdy ksiegowa o niego pyta.

Eksportuj robi plik z listy. Wszystkie bierze catg liste po filtrach, Zaznaczone tylko zaznaczone
wiersze.



Zmiana wielu faktur naraz

Zaznaczasz kilka kosztéw i zmieniasz je jednym kliknigciem.

Zaznacz faktury kwadratem po lewej. Na gorze widzisz ich liczbe i sume netto oraz brutto. Przyciski
Status ptatnosci , Kategoria , Projekt i Tagi zmieniajg wszystkie zaznaczone. Przelewy robi z nich
paczke przelewow.



Szczegéti podglad dokumentu

Sprawdzasz fakture bez szukania pliku.

Edytuj pokazuje dane kosztu obok podgladu faktury. Poprawiasz kategorig, dostawce albo konto
bankowe. Pole Konto bankowe trafi potem do paczki przelewow.



Tres$¢ podgladu na zrzucie to przyktadowa faktura.

Lupa przy fakturze otwiera Podglad dokumentu . Faktury z KSeF widzisz w czytelnej wersji z kodem do
weryfikacji. Zamykasz krzyzykiem w rogu.



Reczne dodanie kosztu

Nie masz pliku? Wpisz koszt z palca.

Kliknij Dodaj na liscie kosztow. Wybierz rodzaj dokumentu, wpisz numer i daty, wybierz kategorie i
dostawce. Kwoty wpisujesz nizej, a potem klikasz Zapisz .



Odrzucone

Dokumenty, ktorych nie chcesz liczy¢. Nic nie ginie.

Tu trafia faktura, ktérg odrzucisz z listy przychodow albo kosztéw. Zaznacz jg i kliknij Przywrdé , zeby
wrocita na liste. Usun kasuje jg na state.



Wgrywanie faktur

Masz fakture w PDF albo na papierze? Wgraj plik albo zdjecie.

Wybierz Faktura kosztowa albo Faktura przychodowa . Przeciggnij pliki w pole albo kliknij
Kliknij, aby wybra¢ . Wgrasz do 50 plikdw naraz. Na telefonie zrobisz zdjecie faktury aparatem.



Wyciagi bankowe

Wgrywasz wyciag, a aplikacja dopasowuje przelewy do faktur.

Pobierz wycigg ze swojego banku w formacie MT940 albo CSV z mBanku. Przeciaggnij plik w pole. Aplikacja
oznacza optacone faktury i nie zapisuje samego wyciggu.



Ptatnosci

Kto Ci zalega, co musisz zaptacic¢ i jak to zrobi¢ jednym plikiem.

L3. Paczka przelewodw i biata lista
L4. Kalendarz ptatnosci
L5. Przypomnienia o ptatnosci

L6. Kontrahenci



Paczka przelewdw i biata lista

Zaznaczasz koszty i robisz jeden plik z przelewami do swojego banku.

Zaznacz koszty i kliknij Przelewy . Wybierz bank i date przelewu. Aplikacja sprawdza kazdy rachunek na
biatej liscie podatnikow VAT, a Zweryfikowany potwierdza wynik. Generuj plik robi plik, ktéry wgrywasz
w bankowosci.



Kalendarz ptatnosci

Terminy ptatnosci w widoku miesigca.

Kolor kropki méwi o stanie: zielony to optacona, zétty nieoptacona, czerwony po terminie. Nieoptacone
zostawia tylko to, co czeka na zaptate. Strzatki zmieniajg miesigc, a Dzi$ wraca do biezacego.



Przypomnienia o ptatnosci

Aplikacja sama przypomina klientom o zalegtych fakturach. Ty ustawiasz etapy.

WejdZz w Ustawienia - Powiadomienia . Na gérze wybierasz maile dla siebie: potwierdzenia, terminy
ptatnosci, raport tygodniowy. W sekcji Windykacja wtgczasz przypomnienia do kontrahentow. Kazdy z
czterech etapow ma swdj termin i wtasng tres¢ wiadomosci.



Oko przy etapie otwiera Podglad . Widzisz doktadnie mail, ktéry dostanie klient.



Kontrahenci

Klienci i dostawcy w jednym miejscu.

Lista zbiera sie sama z faktur. Widzisz NIP, adres, konto bankowe i liczbe faktur. Kafelek
Z zalegtosciami pokazuje, ile Ci winni. Szukasz po nazwie w polu Szukaj kontrahenta .



Edytuj pokazuje dane kontrahenta. Przetgcznik Automatyczne przypomnienia o ptatnosci
wytgcza przypomnienia dla jednej firmy, na przyktad statego klienta.

Dodaj wpisuje nowego kontrahenta. Wpisz NIP i kliknij Pobierz dane z GUS , a nazwa i adres
uzupetnia sie same.



Analiza i porzadek

Rok w liczbach, dziennik zdarzen i komplet dokumentow dla
ksiegowe.

L7. Statystyki
L8. Aktywnosé

L9. Zamknij miesigc



Statystyki

Caty rok na jednej stronie: koszty po kategoriach, klienci, bilans i VAT.

Tabela pokazuje koszty kazdej kategorii miesigc po miesigcu.
Nizej widzisz pigciu najwigkszych dostawcow i klientow.
Wykres poréwnuje przychody z kosztami. Tabela Bilans liczy
wynik, marze i roznice VAT w kazdym miesigcu.
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Aktywnosé

Dziennik wszystkiego, co aplikacja zrobita i kiedy.

DOG MzEs

Aktywnos¢
«
98 Pulpit Status Zrédto
@ Dokumenty v Wszystkie v Wszystkie v & Resetyj
Przychody
Koszty Dataiczas ¥ Zdarzenie Status Zrédto Szczegoty
Odrzucone . i sci 4 i [PKO BP] Sprawdzilismy pratnosci.
28.10.2026, 12:12 platnoci O Aplikacja Nie znalezliémy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
W1 Statystyki . N [PKO BP] Sprawdzilismy ptatnosci.
28.10.2026, 20:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlimy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
2, Kontrahenci
(=3 . .
. . . . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
2800202001212 (EEEE] U Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
& Kalendarz [PKO BP] S| dzil14 t:
) ' . . ' prandzilisny ptatnoci.
27.10.2026,20:12 platnosci U Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
A Aktywnosé
. ’ . . [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
X 27.10.2026,12:12 platnosci Y 0 Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
& Waraj
. ) . ) [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
5 . 26.10.2026, 22:12 platnosci 0 Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
Wyciagi Y nowy Jako op
. . . " [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
@ Ustawienia 26.10.2026, 16:12 pratnosci 0 Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
) . . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
26.10.2026,12:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
25.10.2026, 18:06 Dodanie faktury Zakoriczono & KSeF Pakture A umieszezono i
. - . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
23.10.2026,22:12 platnosci Y U Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. . . [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
23.10.2026, 16:12 platnosci Y 0 Aplikacja Nie znalezlimy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. X " [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
23.10.2026,12:12 pratnosci 0 Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
) ' . . [PKO BP] Sprawdzilisny platnosci.
22.10.2026,22:12 platnosci U Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur o oznaczenia jako optacone.
. . . . § [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
22.10.2026,16:12 platnosci U Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. . . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
22.10.2026, 12:12 platnosci Y 0 Aplikacja Nie znalezlimy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. i [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
21.10.2026, 22:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. . . § [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
21.10.2026, 16:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezliémy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
) ' . [PKO BP] Sprawdzilisny platnosci.
21.10.2026,12:12 platnosci U Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
2 i $ i [PKO BP] Sprawdzilismy ptatnosci.
20.10.2026,22:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
) . [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
20.10.2026,16:12 Y O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ) . [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
20.10.2026, 12:12 platnoci O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. " ‘ [PKO BP] Sprawdzilismy ptatnosci.
19.10.2026, 22:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezliémy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ) . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
19.10.2026, 16:12 pratnosci O Aplikacja Nie znalezlisny nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ' . ' [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
19.10.2026,12:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. - . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
16.10.2026, 22:12 platnosci Y O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ’ o § [PKO BP] Sprawdzilisny ptatnosci.
16.10.2026, 16:12 platnoci O Aplikacja Nie znalezliémy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ’ . [PKO BP] Sprawdzilisny patnosci.
16.10.2026, 12:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezliémy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
. ¢ [PKO BP] Sprawdzilismy ptatnosci.
15.10.2026, 22:12 platnosci O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
15.10.2026, 20:04 Dodanie faktury Zakoriczono & KSeF bakturg FA/67/10/2026/WP0K0/H unieszezono u:
R . - . [PKO BP] Spramdzilisny ptatnosci.
® ;{f’:a':?x::“n - H 15.10.2026, 16:12 platnosci Y O Aplikacja Nie znalezlismy nowych faktur do oznaczenia jako optacone.
Przestane faktury 0
30 v 1-302z257 Stronalz9 « < > »
Pobrane z integracji 3
v2.0.3  ©2026 Doglnvoice Partnerzy Polityka prywatnosci uppor com com
DOGTRONIC

Kazdy wiersz to jedno zdarzenie: nowa faktura z KSeF, sprawdzenie ptatnosci w banku, wystany
mail. Filtrujesz po statusie i zrédle. Kolumna Szczegoéty mowi, co doktadnie sig stato.



Zamknij miesigc

Jednym mailem wysytasz ksiggowej link do dokumentéw z miesigca.

Otwodrz menu konta i kliknij Zamknij miesigc . Wpisz adres ksiegowej i wybierz miesigc. Wiadomos¢ ma
juz link do folderu na Dysku Google, mozesz jg zmieni¢. Dotgcz wyciagi i kliknij Wyslij .

Wskazéwka. Nadaj ksiegowej dostep do folderu Doginvoice na swoim Dysku Google, zanim wyslesz maila.



Ustawienia

Konto, firmy, ludzie, plan i potgczenia z innymi systemami.

20. Konto

21. Firmy

22. Uzytkownicy

23. Plan i wykorzystanie

24, Kategorie, tagi i projekty

25. Integracje: KSeF i Dysk Google
26. Potgczenie z bankiem

27. Faktury z e-maila

28. Pliki na Dysku Google

29. Klucze API

30. Program partnerski i partnerzy
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Konto

Twoje dane i hasto.

Zmieniasz imig, nazwisko i numer telefonu. Zmien hasto ustawia nowe hasto. Lista po lewej prowadzi do
wszystkich ustawien.



Firmy

Wszystkie firmy na jednym koncie.

Zielony znak przy nazwie oznacza firme domysing, ktéra otwiera sie po zalogowaniu. Dodaj
zaktada nowg firme po NIP.

Trzy kropki przy firmie: Przetgcz , Ustaw jako domysina , Edytuj i Usun .



Uzytkownicy

Dajesz dostep wspdlnikowi, ksiegowej albo asystentce.

Lista pokazuje, kto ma dostep do firmy i od kiedy.

Dodaj zaprasza nowg osobe mailem. Tylko podglad albo Petny dostep ustawia uprawnienia
jednym kliknieciem. Mozesz tez zaznaczy¢ Podglad i Edycja osobno dla kazdego ekranu.



Plan i wykorzystanie

Sprawdzasz plan, limity i date ich odnowienia.

Na gorze widzisz aktywny plan i date startu subskrypcji. Przetgcznik Miesigczny / Roczny pokazuje
ceny dla obu okreséw. Wykorzystanie liczy wgrane faktury i faktury z integraciji.
Nastepny reset licznika moéwi, kiedy limity wracajg do zera.



Kategorie, tagi i projekty

Porzadkujesz faktury po swojemu.

Kategorie grupujg koszty, na przyktad hosting albo ksiegowos¢. Tagi oznaczajg faktury kolorowag
etykietg. Projekty liczg przychody i koszty jednego projektu. Kazda sekcja ma swoj przycisk Dodaj .



Integracje: KSeF i Dysk Google

Faktury z KSeF wpadajg same, a pliki ladujg na Twoim Dysku.

Kafelek Dysk Google z napisem Potgczono potwierdza potagczenie. W zaktadce KSeF widzisz status
Aktywna , czestotliwos¢ i czas ostatniej synchronizacji. Wybierasz, ktére faktury zapisywac i czy pobierac
PDF oraz XML. Zakfadki obok podtgczajg Infakt, BaseLinker, Fakturownig, wFirme, iFirme i Apilo.



Potaczenie z bankiem

Bank sam mowi aplikacji, ktére faktury sg optacone.

Tabela Potgczone banki pokazuje bank, rachunki, ostatnig aktualizacje i date wygasnigcia zgody.
Potacz bank dodaje kolejny bank. Nizej wybierasz, ktére faktury oznaczac jako optacone. Potgczenie
dziata tylko do odczytu.



Faktury z e-maila

Masz wiasny adres w Doglnvoice. Faktura wystana na ten adres sama trafia do aplikacji.

Kliknij Kopiuj ipodaj adres dostawcom. Mozesz tez ustawi¢ przekierowanie faktur ze swojej skrzynki na
ten adres.



Pliki na Dysku Google

Decydujesz, do ktérego miesigca trafia plik i jak sie nazywa.

Wybierz date sprzedazy albo wystawienia, osobno dla przychoddéw i kosztow. W Nazewnictwo plikow
utéz wtasng nazwe z kontrahenta, numeru faktury, kwoty i waluty. Pole Podglad pokazuje, jak bedzie
wygladac nazwa pliku.



Klucze API

taczysz Doglnvoice z wiasnymi systemami i automatyzacjami.

Wpisz nazwe klucza, wybierz Odczyt albo Zapis ikliknij Generujklucz . Kosz przy kluczu go wytacza.
Opis potagczenia znajdziesz pod linkiem dokumentacijg API .



Program partnerski i partnerzy

Polecasz Doglnvoice i dostajesz prowizje. Masz tez rabaty u partnerow.

Skopiuj swoj link polecajgcy przyciskiem Kopiuj . Ponizej widzisz firmy, ktére zatozyty konto z Twojego
linku.



Kazdy partner ma krotki opis i kod rabatowy dla uzytkownikéw Doglnvoice.



Pomoc i telefon

Czat w aplikacji i Doglnvoice w przeglgdarce telefonu.

31. Pomoc na czacie
32. Doglnvoice na telefonie

33. 3 kroki na start: KSeF, Dysk, bank



Pomoc na czacie

Masz pytanie? Napisz na czacie w aplikaciji.

Kliknij dymek w prawym dolnym rogu i wpisz pytanie. Odpowiadamy na czacie. Mozesz tez napisa¢ na
support@doginvoice.com.



Doglnvoice na telefonie

Aplikacja dziata w przeglgdarce telefonu. Menu chowa sie pod ikong w prawym gérnym rogu.

DOG

Ustawienia

Firma Przykfad Jan Nowak v

A Konto

@ Firmy

Lo Uzytkownicy

B8 Plan

© Atrybuty i kategorie
& Integracje

it Potaczenie z Bankiem
& Konto e-mail

L Powiadomienia

[® Dysk Google

£ Klucze API

Pulpit Koszty Ustawienia

Na telefonie sprawdzisz miesigc, przejrzysz koszty i zmienisz ustawienia. Zdjecie faktury zrobisz w Wgraj .



3 kroki na start: KSeF, Dysk, bank

Trzy potagczenia i faktury zbierajg sie same.

1 Podigcz KSeF. Ustawienia - Integracje - KSeF . Wklej token i kliknij Sprawdz .
Wybierz, ktére faktury zapisywag, i wigcz integracje. Faktury z biezgcego roku pobierzesz
jednym przyciskiem.

2 ' Potacz Dysk Google. Ustawienia - Integracje , kafelek Dysk Google . Potem w
Ustawienia - Dysk Google ustaw date i nazwe plikow.

3 Potfacz bank. Ustawienia -> Potgczenie z Bankiem , przycisk Potacz bank . Optacone
faktury oznaczg sie same, a klienci po terminie dostang przypomnienie.

Wskazoéwka. Przypomnienia dla klientéw ustawisz w Ustawienia - Powiadomienia , sekcja
Windykacja .



